Urzad Miasta i Gminy w Swarzedzu

To jest tekst tatwy do czytania i zrozumienia (ETR).



Budynki urzedu

Sprawy urzedowe w Swarzedzu zatatwisz w kilku budynkach.

Ratusz - Rynek 1

To jest gtéwny budynek urzedu.

Pracuje tu burmistrz i jego zastepcy.

Do budynku prowadzi jedno wejscie.

Przy schodach jest podjazd dla wézkow.

Toaleta dla 0séb z niepetnosprawnosciami jest na
parterze.

Za budynkiem jest jedno miejsce parkingowe dla
0s6b z niepetnosprawnosciami.

Na parterze jest Biuro Obstugi Mieszkarcow.
W Biurze Obstugi Mieszkancow mozesz:

e ztozy¢ pismo lub wniosek,
e zapytac jak zatatwic sprawe.

Budynek przy ulicy Poznanskiej 25

W tym budynku zatatwisz wazne sprawy osobiste.
Sg tu:

e Urzad Stanu Cywilnego,
e Wydziat Spraw Obywatelskich.

Mozesz tu:

e zgtosi¢ urodzenie dziecka,

e zgtosic zgon,
e zameldowad sie,
e ztozy¢ wniosek o dowdd osobisty.

Do budynku prowadzi jedno wejscie.
Przy schodach jest podjazd dla wdzkdw.

Wydziaty sg na drugim pietrze.
W budynku jest winda.
Przed budynkiem jest jedno miejsce parkingowe dla 0sdb z niepetnosprawnosciami.



Budynek przy ulicy Swietego Marcina 1
W tym budynku zatatwisz sprawy zwigzane z:

e podatkami i optatami,
e wywozem $mieci,

e ochrong srodowiska,
e mapami i dziatkami.

Do budynku prowadzi jedno wejscie.

Przy schodach jest podjazd dla wdzkdw.
Przed budynkiem sg dwa miejsca parkingowe
dla 0séb z niepetnosprawnosciami.

Parking przy tym budynku jest ptatny.

W dni robocze od 7:00 do 17:00 mozesz parkowac za
darmo przez 2 godziny.

Za parking zaptacisz w kasie parkingowej przy wejsciu
do hali sportowej.

Budynek przy ulicy Dworcowej 24

W tym budynku jest Straz Miejska i wydziat zajmujacy
sie bezpieczenstwem.

Mozesz tu zgtosi¢ sprawy zwigzane z
bezpieczenstwem i porzadkiem.

Do budynku prowadzi wejscie z poziomu chodnika.
Toaleta dla 0séb z niepetnosprawnosciami jest na
parterze.

Burmistrz

Burmistrz kieruje pracg urzedu.
Burmistrzem Swarzedza jest Marian Szkudlarek.
Pomagajg mu zastepcy, sekretarz i urzednicy.




Czym zajmuje sie urzad

Urzad pomaga mieszkaricom w codziennych
sprawach.

Urzad zajmuje sie sprawami miasta i gminy.
Dba o rozwdj miasta i dobre warunki zycia
mieszkancow.

W urzedzie pracujg urzednicy.

Urzednicy pomagajg mieszkaricom.

Urzad zajmuje sie miedzy innymi:

e dowodami osobistymi i meldunkiem,
e urodzeniami, $Slubami i zgonami,

e podatkami i optatami,

e wywozem $mieci,

e budowag i planowaniem przestrzeni,
e ochrong srodowiska,

e drogamiitransportem,

e szkotami, kulturg i sportem,

e bezpieczernstwem mieszkancow.

Urzad wspotpracuje z innymi instytucjami.
Na przyktad ze szkotami, policjg i strazg pozarna.

Co mozesz zatatwié w urzedzie

W urzedzie mozesz zatatwic wiele spraw.
Mozesz na przyktad:

e dosta¢ dowdd osobisty i numer PESEL,
e zameldowac sie,

e zgtosi¢ urodzenie dziecka,

e wzigcslub,

e zgtosic zgon,

e zatozyc¢ firme,

e dostac pozwolenie na budowe,

e zaptaci¢ podatek,

e zatatwic sprawy zwigzane ze Smieciami.




Kontakt z urzedem
Jesli chcesz skontaktowac sie z urzedem, mozesz:

e zadzwoni¢: 61 65 12 000
e napisaé e-mail: umig@swarzedz.pl

Mozesz wystac list na adres:

Urzad Miasta i Gminy w Swarzedzu
Rynek 1
62-020 Swarzedz

Mozesz tez wystac pismo przez Internet:

e ePUAP: /6a199bnmde/SkrytkaESP
e e-Doreczenia: AE:PL-87873-83085-SAWIB-25

Godziny pracy urzedu
Urzad jest otwarty od poniedziatku do pigtku:

e poniedziatek: 7:45 - 16:45
e wtorek: 8:00 - 15:00

e $roda: 8:00 - 15:00

e czwartek: 8:00 - 15:00

e pigtek: 7:30-14:30

Urzgd Miasta i Gminy w Swarzgdzu
Rynek 1
62-020 Swarzedz
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