
 

 

 

 

 

 

 

Urząd Miasta i Gminy w Swarzędzu 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

To jest tekst łatwy do czytania i zrozumienia (ETR).  



Budynki urzędu 

Sprawy urzędowe w Swarzędzu załatwisz w kilku budynkach. 

 

Ratusz - Rynek 1 

To jest główny budynek urzędu. 

Pracuje tu burmistrz i jego zastępcy. 

Do budynku prowadzi jedno wejście. 

Przy schodach jest podjazd dla wózków. 

Toaleta dla osób z niepełnosprawnościami jest na 

parterze. 

Za budynkiem jest jedno miejsce parkingowe dla 

osób z niepełnosprawnościami. 

Na parterze jest Biuro Obsługi Mieszkańców. 

W Biurze Obsługi Mieszkańców możesz: 

• złożyć pismo lub wniosek, 

• zapytać jak załatwić sprawę. 

 

 

Budynek przy ulicy Poznańskiej 25 

W tym budynku załatwisz ważne sprawy osobiste. 

Są tu: 

• Urząd Stanu Cywilnego, 

• Wydział Spraw Obywatelskich. 

Możesz tu: 

• zgłosić urodzenie dziecka, 

• zgłosić zgon, 

• zameldować się, 

• złożyć wniosek o dowód osobisty. 

Do budynku prowadzi jedno wejście. 

Przy schodach jest podjazd dla wózków. 

Wydziały są na drugim piętrze. 

W budynku jest winda. 

Przed budynkiem jest jedno miejsce parkingowe dla osób z niepełnosprawnościami. 

 



Budynek przy ulicy Świętego Marcina 1 

W tym budynku załatwisz sprawy związane z: 

• podatkami i opłatami, 

• wywozem śmieci, 

• ochroną środowiska, 

• mapami i działkami. 

Do budynku prowadzi jedno wejście. 

Przy schodach jest podjazd dla wózków. 

Przed budynkiem są dwa miejsca parkingowe  

dla osób z niepełnosprawnościami. 

 

Parking przy tym budynku jest płatny. 

W dni robocze od 7:00 do 17:00 możesz parkować za 

darmo przez 2 godziny. 

Za parking zapłacisz w kasie parkingowej przy wejściu 

do hali sportowej. 

 

 

Budynek przy ulicy Dworcowej 24 

W tym budynku jest Straż Miejska i wydział zajmujący 

się bezpieczeństwem.  

Możesz tu zgłosić sprawy związane z 

bezpieczeństwem i porządkiem. 

 

Do budynku prowadzi wejście z poziomu chodnika. 

Toaleta dla osób z niepełnosprawnościami jest na 

parterze. 

 

 

Burmistrz 

Burmistrz kieruje pracą urzędu. 

Burmistrzem Swarzędza jest Marian Szkudlarek. 

Pomagają mu zastępcy, sekretarz i urzędnicy. 

  



Czym zajmuje się urząd 

Urząd pomaga mieszkańcom w codziennych 

sprawach. 

Urząd zajmuje się sprawami miasta i gminy. 

Dba o rozwój miasta i dobre warunki życia 

mieszkańców. 

W urzędzie pracują urzędnicy. 

Urzędnicy pomagają mieszkańcom. 

Urząd zajmuje się między innymi: 

• dowodami osobistymi i meldunkiem, 

• urodzeniami, ślubami i zgonami, 

• podatkami i opłatami, 

• wywozem śmieci, 

• budową i planowaniem przestrzeni, 

• ochroną środowiska, 

• drogami i transportem, 

• szkołami, kulturą i sportem, 

• bezpieczeństwem mieszkańców. 

Urząd współpracuje z innymi instytucjami. 

Na przykład ze szkołami, policją i strażą pożarną. 

 

Co możesz załatwić w urzędzie 

W urzędzie możesz załatwić wiele spraw. 

Możesz na przykład: 

• dostać dowód osobisty i numer PESEL, 

• zameldować się, 

• zgłosić urodzenie dziecka, 

• wziąć ślub, 

• zgłosić zgon, 

• założyć firmę, 

• dostać pozwolenie na budowę, 

• zapłacić podatek, 

• załatwić sprawy związane ze śmieciami. 

 

 

  



Kontakt z urzędem 

Jeśli chcesz skontaktować się z urzędem, możesz: 

• zadzwonić: 61 65 12 000 

• napisać e-mail: umig@swarzedz.pl  

 

Możesz wysłać list na adres: 

Urząd Miasta i Gminy w Swarzędzu 

Rynek 1 

62-020 Swarzędz 

 

Możesz też wysłać pismo przez Internet: 

• ePUAP: /6a199bnmde/SkrytkaESP 

• e-Doręczenia: AE:PL-87873-83085-SAWIB-25 

 

Godziny pracy urzędu 

Urząd jest otwarty od poniedziałku do piątku: 

• poniedziałek: 7:45 - 16:45 

• wtorek: 8:00 - 15:00 

• środa: 8:00 - 15:00 

• czwartek: 8:00 - 15:00 

• piątek: 7:30 - 14:30 

mailto:umig@swarzedz.pl

