JAK ZL0ZYC DEKLARACJE ZA POMOCA SYSTEMU E-DORECZENIA

1. W pierwszej kolejnosci wejdz na strone https:/proste-deklaracije.pl/swarzedz/odpady — wypetij wszystkie wymagane pola — w zaktadce
~Lodsumowanie” wybierz ,Typ dostarczenia deklaracji’:
- w przypadku wybrania elektronicznego sposobu dostarczenia przejdz nizej i wybierz ,Wyslij przez e-Doreczenia”. Zostaniesz automatycznie
przekierowany do strony umozliwiajgcej ztozenie podpisu elektronicznego (podpis.gov.pl). Po podpisaniu dokumentu zostaniesz ponownie
przekierowany na strone Proste deklaracje. Wybierz ,Wyslij” —"Przechodze do serwisu e-Doreczern”— wybierz wtasciwg skrzynke (np. osobista) —
deklaracja zostanie wystana do UMiG w Swarzedzu
- w przypadku checi zapisania pliku PDF w zakfadce ,Podsumowanie” wybierz ,Pobierz”.

2. Jesli masz juz wypetniong deklaracje w formacie PDF i chcesz wystacé jg elektronicznie obowigzkowo podpisz jg podpisem elektronicznym.

Mozna tego dokona¢ na stronie https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany

Wybierz ,,Podpisz lub sprawdz dokument” — nastepnie dodaj plik — wybierz ,Dalej” — wybierz ,,Podpisz” — wybierz jedng z dostepnych metod

podpisywania dokumentéw — pobierz podpisane dokumenty.

Kolejny krok to zalogowanie sie do e-Doreczen. Mozesz to zrobi¢ wchodzgc na strone: https://www.gov.pl/web/e-doreczenia— ,PrzejdZ do swojej
skrzynki ”

3. Teraz musisz dokona¢ wyboru sposobu logowania, tj.:
¢ aplikacja mObywatel
e bankowos¢ elektorniczna

e E-dowdd
o Profil zaufany
e UseelD

nastepnie ,Zaloguj sie”

1. Po poprawnym zalogowaniu w menu po lewej stronie wybierz — ,, Twoje skrzynki”. Wybierz wtasciwg skrzynke, a nastepnie wybierz ,Napisz
wiadomos$¢” — ,e-Doreczenia”.

2. W polu odbiorcy — ,Do” wpisz URZAD MIASTA | GMINY W SWARZEDZU (adres e-Doreczen : AE:PL-87873-83085-SAWIB-25)

3. Wopisz temat (np. deklaracja o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi) i tre$¢ wiadomosci

4. Nastepnie dodaj zatgczniki np. wypetniong deklaracje, wniosek itp. UWAGA! Zataczniki tj. deklaracja, petlnomocnictwo itp. obowigzkowo musza
zostaé podpisane podpisem elektronicznym:
- Jesli tres¢ w polu ,Tres¢ wiadomosci” nie jest sama w sobie wnioskiem, a zatgczniki, ktére wymagajg podpisu zostaty podpisane elektronicznie
wybierz ,Wyslij”.
- Jezeli chcesz aby ,Tres¢ wiadomosci” stanowita rowniez wniosek niezbedne jest wybranie pola ,Podpisz tres¢ i wyslij” i ztozenia podpisu
elektronicznego.

5. Dowdd odebrania korespondencji zostanie automatycznie wygenerowany na Twojg skrzynke e-Doreczen
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